Seit 1949. Laborchemie
Apolda

Ein Tochterunternehmen von HEYL Chemisch-pharmazeutische Fabrik

Die Laborchemie Apolda GmbH (LCA) mit Sitz in Apolda verfuigt tiber langjahrige Erfahrung im Bereich organisch
chemischer Synthesen. Der Schwerpunkt unserer Tatigkeit liegt dabei in der Herstellung von hochreinen
Feinchemikalien fur die Displaytechnik (OLED) und pharmazeutischen Wirkstoffen fur die internationale
Arzneimittelindustrie. Unsere hochqualifizierten und motivierten Kolleginnen und Kollegen arbeiten
interdisziplinar zusammen, um unsere Produkte jeden Tag ein Stlck weiterzuentwickeln.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt einen

Werkstudent Administration (m/w/d)

Ihre Aufgaben: lhr Profil:

e Sie unterstltzen verschiedene Fachbereiche e Sie sind an einer Fachhochschule oder
(z.B. Personal, Qualitdtsmanagement, Universitat eingeschrieben
Qualitatskontrolle, Produktionsvorbereitung) e Sie sind flexibel und offen daflr, Neues zu
bei administrativen und organisatorischen lernen
Aufgaben im GMP-regulierten Umfeld e Sie arbeiten sorgfaltig, strukturiert und

e Sie pflegen und strukturieren qualitatsrelevante eigenstandig
Daten und Dokumente und werten diese aus e Das Arbeiten mit den Office-Programmen ist fiir

e Sie unterstlitzen bei der Dokumentenlenkung Sie selbstverstandlich
und bei der Digitalisierung und Optimierung von e Sie bringen sehr gute Deutsch- und gute
Prozessen Englischkenntnisse mit

e Sie arbeiten an der Sicherstellung von
Datenintegritat und Compliance-Anforderungen
mit

e Sie unterstutzen die Personalabteilung beim
Recruiting und der Mitarbeiterentwicklung

e Sie arbeiten in Projekten mit und leiten nach
Wunsch und Qualifikation kleinere Projekte

Unser Angebot:

e Umfangreiche Einarbeitung in die Aufgaben der jeweiligen Fachbereiche
e Spannende Einblicke in ein mittelstdndiges Unternehmen der chemisch-pharmazeutischen Industrie
e Verantwortungsvolle Aufgaben und die Moglichkeit, sehr selbststandig zu arbeiten

...und ein Team, dass sich auf lhre Unterstltzung freut!

Bei uns stimmt die Chemie! Sie haben Lust, lhre Fahigkeiten, Kenntnisse und Ideen in einem professionellen Team
einzubringen? Dann brennen wir darauf, Sie kennenzulernen! Wir freuen uns auf lhre aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellungen sowie frihestmaglichem Eintrittsdatum an:

bewerbungen@laborchemie.de

Kontakt: Anne-Sophie Grau, Personalabteilung

Bitte beachten Sie unsere Datenschutzerklarung unter https://laborchemie.de/datenschutz/




