Seit 1949. Laborchemie
Apolda

Ein Tochterunternehmen von HEYL Chemisch-pharmazeutische Fabrik

Laborchemie Apolda GmbH (LCA) besitzt am Standort Apolda langjahrige Erfahrung im Bereich
organisch chemischer Synthesen. Wir beliefern unser weltweites Kundennetz mit Produkten hochster
Qualitat. Der Schwerpunkt unserer Tatigkeit liegt im Bereich der Herstellung von hochreinen
Feinchemikalien und pharmazeutischen Wirkstoffen flir die internationale Arzneimittelindustrie.

Wir mochten unser dynamisches Wachstum fortsetzen und suchen zum nachstmaoglichen Zeitpunkt
einen

Kaufmannischen Mitarbeiter (m/w/d)

lhre Aufgaben e  Recruiting von neuen Mitarbeitern
im Bereich * Mitarbeit bei allen notwendigen Tatigkeiten zu Ein- und Austritten von Mitarbeitern
Personal: e Betreuung der Mitarbeiter in Personalangelegenheiten

e Unterstltzung bei der Durchfiihrung der Lohn- und Gehaltsabrechnung

e Pflege und Kontrolle des Zeiterfassungssystems

e Bearbeitung von Dienstreiseauftragen und Abrechnung der Reisekosten
lhre Aufgaben ®  Mitarbeit bei Personal-, Material- und Sachkostenplanungen
im Bereich e Eigenstindiges Anfertigen von betriebswirtschaftlichen Auswertungen
Finanzen: e Erstellen von Wirtschaftlichkeitsrechnungen und Kalkulationen

e Liquiditatsiberwachung

e Unterstlitzung im Bereich Buchhaltung
lhre e Erfolgreich abgeschlossenes Studium im kaufmannischen Bereich oder eine

Qualifikation kaufmannische Ausbildung

Berufserfahrung in einer vergleichbaren Tatigkeit
Gute analytische Fahigkeiten

Sehr gute MS-Office und SAP-Kenntnisse
Ausgepragte Kommunikationsfahigkeit
Losungsorientierte Arbeitsweise

Unser
Angebot

Ein unbefristeter Arbeitsvertrag

Eine Chance auf selbstdndiges und eigenverantwortliches Arbeiten
Ein kollegiales, offenes Arbeitsklima

30 Tage Urlaub

Betriebliche Altersvorsorge

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Gleitende Arbeitszeiten
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Auf Sie warten abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben in einem international aufgestellten
Familienunternehmen. Wenn Sie gerne Teil unseres Teams werden wollen, dann senden Sie bitte lhre
aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellungen sowie frithestmdglichem
Eintrittsdatum vorzugsweise per E-Mail an:

Laborchemie Apolda GmbH
Personalabteilung
Utenbacher Str. 72-74
99510 Apolda

Tel.: 03644 875 - 162
personal@Ilaborchemie.de

Wenn Sie uns lhre Bewerbungsunterlagen einreichen, beachten Sie bitte auf jeden Fall unsere
Datenschutzerklarung unter https://laborchemie.de/datenschutz/




